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- письменное заявление родителей (законных представителей) по установленной форме на имя директора образовательного учреждения о приеме в образовательное учреждение;
- договор о сотрудничестве между родителями и образовательным учреждением;
- копию документа, удостоверяющего личность опекуна или попечителя, копию свидетельства о рождении (паспорта) ребенка;
- копию страхового свидетельства, справки об инвалидности (если имеется);
- медицинская справка на момент поступления в образовательное учреждение об эпидемиологическом окружении.
           2.4. Личные дела воспитанников одной группы или творческого объединения хранятся в папке.

3. Порядок работы с личными делами обучающихся

3.1. Педагоги дополнительного образования проверяют состояние дел ежегодно в сентябре и мае текущего года на наличие необходимых документов, вносят коррективы по мере изменения данных.
3.2. Педагоги дополнительного образования на конец полугодия и учебного года готовят мониторинг успешности воспитанников.

4. Порядок выдачи личных дел обучающихся при выбытии из образовательного учреждения

4.1. Личное дело воспитанника может быть выдано родителям по их требованию (заявлению).
4.2. В случае выбытия воспитанника из образовательного учреждения личное дело изымается из папки, архивируется и помещается в архив на хранение в течение 3 лет.
image1.jpeg
MOJIOKEHUE
0 BeJeHHH JTHYHBIX JeJ1 00yJai0muXcs
MEKOY J10 [derckuii 3xosioro-ononornueckuii nenTp 3ATO n. Conneunniii

1.06mue no/10KeHHst

1.1. Hacrosimee [Tonoxenue periaameHTHpyer paboTy C JIMYHBIMH JAejIaMu
00y4aromMXCs, BOCIHUTAHHHKOB, YTBEMKHACTCA INPUKA30M JUPEKTOpa IO
YUPEXKACHUIO U ABISIETCS 00S3aTeIbHBIM UL BCEX KAaTEropuil mefarorudeckux M
aMUHHCTPATUBHBIX PAOOTHUKOB 00Pa30BaTEILHOTO YUPEKIACHHUS.

1.2. Jluunbie mena OOyYarOIIMXCS, BOCIIMTAHHUKOB XpaHATCS B KaOuHETe
3aMECTHTEN JUPEKTOpa 0Opa3oBaTENBHOTO YUPEXKIEHUS B CTPOr0 OTBEIACHHOM
Mmecre. JIuyHbIE fiena OJHOrO TBOPHYECKOrO OOBEIUHEHUS HAXOAATCS BMECTE B
OJIHOM mamke W JOJDKHBI ObITh pa3ioxkeHsl B anaBUTHOM Iopsake. B mamke
JMYHBIX JIe] Kjlacca Haxomircs crucku oOywarommxcs Ha 01 cenrsa6ps m 01
SHBApsS C YyKa3aHWeM (aMWINK, WMMEHH BOCIUTaHHWKA, ().1.0. KJIACCHOTO
PYKOBOMTENS, MLIKOJBI, JOMAIIHEr0 ajapeca, HOMEp JaThl 3a4UCIEHHA B
TBOPYECKOE 00BETUHEHHE.

1.3.KoHTpoJIb 32 COCTOSIHMEM JIMYHBIX J€/1 OCYINECTBIAETCS 3aMECTHTENIEM
JpEeKTOpa 00pa3oBaTENbHOTO YIPEIKICHHA.

1.4 ITpoBepka JIMYHBIX A€ 00YYAIOIIUXCSl, BOCIUTAHHMKOB OCYIIECTBIISIETCS
IO IUIAHY BHYTPEHHEro KoHTpons 1 pa3 B roa. B HEoOXOAMMBIX Ciydasx,
NPOBEPKA OCYIIECTBIISIETCS] BHETIAHOBO, OIIEPATUBHO.

1.5. Ilo wroraM HpOBEPKM 3aMECTUTENIb JUPEKTOpPA, OCYLIECTBIISIOIIMIA
MPOBEPKY,  FOTOBUT  copaBKy. CrpaBka  HPemOCTaBIAETCS  JAUPEKTOPY
00pa3oBaTeIbHOTO YUPEXICHNUS I U3/IaHUs TIPHKa3a [0 UTOraM TIPOBEPKH.

2. Hopsaok opopmireHHs JIMIHBIX e 00yIAIOMHXCSH

2.1. JluuHoe meno Be#eTcss HAa KaXIOro OO0y4aromerocs ¢ MOMEHTa
MOCTYIUIEHUST €ro B 00pa3oBaTelbHOE YUPEKICHHE W JO €ro OKOHJAHHS
(BBIOBITHS).

2.2. JImdaHOE [1e7I0 UMeeT HOMEp, COOTBETCTBYIONIMI HOMEPY B an()aBUTHOM
KHUT'€ 3aIIUCH 00yYalOIIIXCs.

23. JluaHoe  Jpeno  oOydaromierocss — odopmisercs — NeJarorom
JIOTIOJTHUATENBHOr0 oOpa3zoBanus. [ 0(OpMIICHHUS JIMIHOTO Jiejia JOJDKHBI OBbITh
HPEIOCTABIICHBI CIEAYIONIUE JOKYMCHTBI:




